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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

PDF  कक फफ लफफरर 

____________ हह।

Portable 

Document 

Format

Print 

Document 

Format

Portable 

Document File

Portable Data 

Format

A1

PEN DRIVE कक _______ 

PORT हकतक हह।

USB LAN PS/2 उपरकक एक भभ 

नहभ

A2

Pen Drive 

__________________ Type 

कक डडवकईस हह।

Internal Data Storage Web Storage उपरकक नहह B3

Pend Drive Serial पकरर कक 

कननकर ककयन जकतन हह।

सहभ गलत B4

Pend Drive USB पकरर कक 

कननकर ककयन जकतन हह।

सहभ गलत A5

ककसभ छकवभ कन  अवकवडछत डहससन 

कक हरकनन कक पककयक कक 

… … … … कहक जकतक हह ।

Hiding Bordering Cropping Cutting C6

The selected Word Art 

style  यह ककसभ एक typed 

text कक apply करतन वक 'Your 

Text Here' यहकह type करनक 

हकतक हह|

सहभ गलत A7

The selected Word Art 

style यह ककसभ typed text कक 

apply करतन वक 'Your Text 

Here' ........... Boxरम type कर 

सकतन हह|

selected framed Dashed उपरकक ककई नहह C8

Formatting toolbar रम  सबसन 

छकरभ और बढभ font size 

… … … यक उपलबब हह।

8 and 68 8 and 72 6 and 72 6 and 68 B9

_________ यह Software  

Document बनकनन कन  डलऐ 

इसतनरकल हकतक हह।

Excel 

Processor

PowerPoint Word 

Processor

Window C10

MS Excel 2019 रम sum 

formula डलखतन सरय a1  सन 

a10  तक cell range कह सन 

डलखमगन?

a1:a10 a1,a10 a1-a12 a1_a13 A11

 MS Excel 2019 रम page 

layout tab चक उपयकग कयक 

हकतक हह?

to insert rows 

and columns

to specify 

sorting 

method

to give color to 

text

to specify print 

titles

D12

 MS Excel 2019 रम cell कन  

अननर text चभ default 

alignment   कहकह हकतभ हह?

justify center left right C13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS Excel 2019 रम default 

date format कयक हकतक हह  ?

mm-dd-yy dd-mm-yy yy-mm-dd dd-yy-mm A14

Number  और  Text कन  डलए 

graphic Presentation 

डनमडलडखत रम सन हह।

Chart Word Art Picture उपरकक नहह A15

उपलबब Presentation रन 

Spelling Check करनन कन  डलए 

इन रन सन ककन सन keys कक 

इसतरकल हकतक हह ।

F5 F7 F8 F6 B16

full screen slide show कन  

डलयन screen resolution 

डसलनकर करनन हनतफ  __________ 

option कक slide show उपयकग 

हकतक हह।

Resolution Setup Timing Insert A17

नयक Presentation  तहयकर करनन 

कन  डलए हर  --------------- यह 

shortcut key कक इसतनरकल 

करतन हह ।

Ctrl + O Ctrl + M Ctrl + P Ctrl + N D18

Custom Animation तहयकर 

करनन कन  डलए _______ इस 

animation tab कक इसतरकल 

ककयक जकतक हह ।

Animation 

Pane

Recorder Preview Trigger A19

Presentation तयकर करनन हनतफ 

हर MS-PowerPoint 

application उपयकग करतन हह।

सहभ गलत A20

Search Engine यह ऐसभ 

Wed Site हह कक जभसकक उपयकग 

हरन Internet सन जकनक 

Information ढफ वडनन कन  लभयन हकतक 

हह।

सहभ गलत A21

Secondary रनररभ कक  

Auxiliary रनररभ ऐसन भभ कहतन  

हह|

सहभ गलत A22

इवररननरपर बहतसभ 

Websitesखकलकर ननखनक इस 

ककयककक ___ कहतन हह।

Surfing Upload Download Link A23

 Email वनकरक फकईलस भनजनक 

यकनन___

Slides Attachment Workbook Document B24

Sent Email ____ यह फकलडर 

रन नरकरयन जकतन हह।

Inbox Sent Mail Spam Outbox B25


